慈濟科大代申請慈濟基金會寮房/招待所住宿申請單
各地區分會住宿選項                          
	□花蓮同心圓 (招待所) 
	□台北新店靜思堂 (寮房)
	□桃園分會 (寮房)

	□台中分會 (寮房) 
	□彰化分會 (寮房)
	□高雄分會 (寮房)



	                                            申請日期:    年    月    日

	申請單位
	
	住宿起訖:    年    月    日    時    至                  
             年    月    日    時
天    數:    天    夜

	申請人
	
	

	住宿者姓名
	職稱
	性別
	事　　由

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	男眾人數
	
	備註:

	女眾人數
	
	

	申請人  : 
聯絡電話:
手  機  :
	單位主管人事主任


	總務長
	事務組承辦人


---------------------------------------------以下，請沿虛線剪下------------------------------------------
	申請住宿流程
1、申請人(或單位)請依本單流程完成簽核，並於住宿日期前三天送住宿承辦單位辦理
   (如情況特殊未及跑完流程時請以電話通知住宿承辦人)。
2、申請桃園分會住宿者，請另外下載並填寫桃園靜思堂接送機接待預定表，再將兩份
   電子檔寄給事務組承辦同仁。
3、因床位有限，僅提供五日內之短期住宿申請為原則。
4、申請人請詳填表格，五人以上之團體請附住宿名單。
5、取消住宿時，亦請電話告知承辦人。
6、醫療、教育、人文或其他相關志業體申請住宿，採有償制，收費標準如下：
   雙人套房：1,300元/間
   雙人雅房：1,000元/間
   單人雅房：500元/間
   通舖寮房：免費。

	注意事項：同仁應於出差前確認完備住宿申請程序，並與各分會配宿窗口人員聯繫確認報到時間，若因故無法如時報到住宿者，應立即與管理單位聯繫說明展延時間，並務必配合於住宿當日晚上十點以前完成報到住宿，以利管理單位配合提交鑰匙入住。


**盡量避免臨時申請，請留一些時間以便承辦人整理預備安單，感恩您！

